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DU THAO

QUY CHE
TO CHU'C PAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2020
CUA TONG CONG TY DAU VIET NAM - CONG TY CO PHAN

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi 4p dung

1. Quy ché nay dugc ap dung cho viéc to chirc Pai hoi dong co dong thuong nién
2020 ciia Tong cong ty Dau Viét Nam - CTCP (sau ddy duogc goi tat 13 Dai hoi).

2. Quy ché nay quy dinh cy thé quyén va nghia vu ciia cd déng va cac bén tham
gia Pai hoi; diéu kién, thé thtrc tién hanh Pai hoi.

3. C6 doéng, dai dién cd dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo
cac quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II
PIEU KIEN THAM DU PAI HOI

Pi¢u 2. Piéu kién tham dy Pai hoi

Céc ¢6 dong ca nhan hodc nguoi dai dién theo uy quyén cta ¢ dong la t6 chirc co
tén trong danh sach c6 dong tai ngay ch6t quyén tham du Dai hoi co quyén truc tiép
tham du Pai hoi hoac uy quyén bang van ban cho nguoi khac tham du Pai hoi theo quy
dinh cua Quy ché nay va quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Céc hinh thirc tham dv dai hdi

Co dong duogc coi la tham du va biéu quyét tai cudoc hop Pai hoi dé)ng cd dong
trong cac truong hop sau day:

- Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho nguoi khac tham dy va biéu quyét tai cudc hop.

CHUONG III
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG VA CAC BEN THAM GIA PAI HOI



Pi¢u 4. Quyén va nghia vu ciia cic c6 dong hoic ngwoi dai dién theo uy
quyén

1. C6 dong hoac nguoi dai di¢n theo uy quyén duoc quyén tham du Pai hdi, duoc
biéu quyet tat ca cac van dé cua Dai hdi theo quy dinh cuia Luat Doanh nghiép va cac
van ban phap luat co lién quan.

2. Tai Pai hoi, cb d@ng hoac nguoi dai dién theo uy quyén khi t61 tham du Dai
ho1 phai mang theo cac giay to sau:

- Thu moi hop;

- DKKD (d6i véi ¢é dong t6 chirc) va Chirng minh nhdn déan, ho chiéu, thé cin
cudc hodc chung thuc ca nhan con hiéu luc hop phap khac;

- Gidy uy quyén (theo mau). Poi véi cé dong té chire, dai biéu du hop néu khéng
phdi la nguoi dai dién theo phdp ludt phdi cé gidy iy quyén.

3. Dang ky du phién hop Dai hoi dong co dong: ¢ dong hodc nguoi dai dién theo
iy quyén xuét trinh cac gidy to trén cho Ban kiém tra tu cach c6 dong, xem tai liéu hop
tai website cia PVOIL theo dja chi www.pvoil.com.vn (Muc Quan hé cé déng/Pai héi
dong c6 déng/Nam 2020), Thé Biéu quyét, Phiéu biéu quyét c6 ghi ma dai biéu, s6 co
phan s¢ hitu va/hodc dai dién, tong sd lugng phiéu bau. Thé biéu quyét va Phiéu bicu
quyét c6 dong dau treo ciia PVOIL.

4. Co dong va/hodc dai dién theo ty quyén c6 mét dung thoi gian quy dinh va lam
thu tuc dang ky véi Ban t6 chire Pai hoi trudc khi vao phong hop Dai hoi.

5. Co dong va dai dién cé dong dén muon vin c6 quyén dang ky tham dy Pai hoi
va tham gia biéu quyet cac Van dé tiép theo cta Pai hoi. Pai hoi khong 6 trach nhiém
dirng va biéu quyét lai cac van dé da thong qua.

6. Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cic c6 dong phai tuan tha theo sy huéng din
cua Ban Chu toa Pai hdi, ing xtr van minh, lich sy va giir trat tu.

7. Co dong va/hoic dai dién theo iy quyén tham du phién hop Pai hoi dong cd
d6ng khi mubn phat biéu y kién thao luan phai dugc su dong y ctia Ban Chu toa, phat
biéu ngin gon va tap trung vao nhitng ndi dung trong tam can trao d6i, phu hop v6i noi
dung chuong trinh phién hop dé thong qua. Nhimng van dé da duoc phat biéu va giai dap
thi khong phét bicu lai tranh trung 1ap. Co dong va/hoic dai dién theo iy quyén ciing c6
thé ghi ndi dung cdu hoi vao Phiéu thao luan va chuyén cho thu ky dai hoi.

8. Nguoi dugc ty quyén tham dy Pai hoi khong duoc uy quyén lai cho nguoi thir
ba tham dy DPai hdi; Tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay, chiu su diéu khién cua Ban
Chu toa va ton trong két qua lam viée tai Pai hdi.

bieu S. Quyén va nghia vu cia Ban Kiém tra tu cach co dong

1. Ban Kiém tra tu cach c6 déng gom 01 Trudng ban va mét sé uy vién do Tong
cong ty Dau Viét Nam — Cong ty c6 phan chi dinh. Ban Kiém tra tu cach co dong co
chtrc nang kiém tra tu cach c6 dong hodc dai dién uy quyén dén dy Pai hoi: Kiém tra
Chtng minh nhan dan, ho chiéu, thé cin cudc hoic ching thuc ca nhan hop phap khac,
Gidy moi, Gidy uy quyen (neu c0). Ban Kiém tra tu cach co dong c6 nghia vu phat tai
liéu phuc vu Dai hoi, Phiéu biéu quyét, Thé bleu quyet cho cb dong hoic nguoi dai dién
iy quyén cua cb dong; Bao céo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach c¢d déng tham
du Pai hoi.


http://www.pvoil.com.vn/

2. Ban Kiém tra tu cach c6 dong c6 quyén thanh 1ap bo phan giup viéc dé hoan
thanh nhiém vu cta Ban.
3. Truong hop nguoi dén dy hop khong co day da tu cach tham du Pai hoi thl

Ban kiém tra tu cach c6 dong c6 quyén tur chéi quyén dy hop cta nguoi do, tir chdi cap
Thé biéu quyét, Phiéu bau cir va phat tai liéu ctia Dai hoi.

Diéu 6. Ban Chii toa dai hoi

1. Ban Chu toa dai hoi do Pai hoi biéu quyét thong qua gdm Chu toa va mot sd
uy vién, c6 chirc nang di€u khién Pai hoi.

2. Quyén va nghia vu ctia Ban Chu toa:

a) Diéu hanh cac hoat dong cua phién hop theo chuong trinh da dugc Dai hoi
thong qua. Tién hanh cac cong viée can thiét de phién hop Dai hoi ddng cb dong dién ra
c6 trat tu; dép ung dugc mong mudn cua da sé ¢6 dong tham du;

b) Ctir mot hoac mot ) nguoi lam thu ky cude hop, gidi thi¢u dé Pai hoi bau chon
Ban kiém phiéu;

¢) Hudng dan viéc thao luan tai phién hop;

d) Trinh du thao vé nhitng ndi dung can thiét dé Pai hoi bicu quyét;

e) Tra 10 nhitng van dé do cb déng yéu cau hodc chi dinh nguoi tra 10i.

3. Quyét dinh ctia Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc cac sy kién phat sinh
ngoai chuong trinh cua Pai hdi s€ mang tinh phan quyét cao nhat.

4. Chu toa tién hanh cac cong viéc dugc cho 1a can thiét dé diéu khién Dai hoi mot
cach hop 1€ va co trat ty, hodc dé Pai hdi phan &nh dugc mong muodn cia da s6 c6 dong
tham du.

5. Khong can lay y kién ctia Pai hoi, bat ctr ltic nao Chil toa cling ¢6 thé tri hodn
DPai hoi dén mot thoi diém khac (phu hop véi quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va bic¢u
1€ da dugc thong qua) va tai mdt dia diém khac do Chu tga quyét dinh néu nhan thay
rang:

a) Hanh vi ctia nhitng ngudi ¢6 mit can tré hodc ¢ kha nang can tro dién bién co
trat ty cua cudc hop; hoac

b) Su tri hodn 14 cin thiét dé cac cong viée cua Pai hoi dugce tién hanh mot cach
hop 1¢€.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban thw ky Dai hji

1. Ban thu ky Dai hoi gdm 01 Trudng Ban va mét s6 thanh vién do Ban Chu toa
chi dinh.

2. Ban thu ky Pai hdi thyc hi¢n cac cong viéc trg giap theo phan cong cua Chu
toa nhu: ghi chép Bién ban vé dién bién cudc hop Pai hoi, phan anh trung thuc, chinh
xac, day du ndi dung DPai hoi trong Bi€n ban va Nghi quyét Dai hdi; trinh bay trudc Pai
hdi ve Bién ban va Nghi quyét Pai hdi.

Diéu 8. Quyén va nghia vu cia Ban kiém phiéu

1. Bankiém phiéu gdm 01 Trudng ban va mét s6 uy vién va do Pai hoi biéu quyét
thong qua theo d€ nghi ciia Ban Chu toa.



2. Ban kiém phiéu co quyén thanh 13p bd phan gitp vi¢e dé hoan thanh nhiém vu
cua Ban.

3. Ban kiém phiéu ¢ nhiém vu:

a. Huong dan cb dong tham dy Dai hoi cach st dung the biéu quyét; thyc hién
viéc dém sé phiéu biéu quyet theo tung loai: tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién
ngay sau khi Dai hoi biéu quyét;

b. Ghi nhan két qua bi€u quyet ctiia cac ¢c6 dong va dai dién co dong doi vadi cac
van dé duogc lay y kién thong qua tai Pai hoi;

c. Tong hop va bao cdo Ban Chu toa két qua biéu quyét cac van dé cua dai hoi;

d. Tién hanh téng hop két qua kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu théng qua
cac ndi dung trinh Pai hdi dong co dong;

e. Bao céo két qua kiém phiéu trudc Pai hoi;
f. Ban giao bién ban kiém phiéu va toan bd phiéu bau cir cho Thu ky dai hoi;

g. Cung Ban Chu toa Dai hoi xem xét va giai quyét khleu nai, to cao vé két qua
biéu quyét, két qua bau cir (néu co) va bao cao dé Pai hoi dong co dong quyét dinh;

h. Thuc hién cac nhiém vu dugc giao khac.

CHUONG IV
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI
Pi¢u 9. Piéu Kién tién hanh Pai hoi
_ Dai hoi dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢6 dong du hop dai dién cho it nhat 51% tong s6

phiéu biéu quyét, theo danh sach co6 dong du’qg 1ap tai tbc‘ri diém triéu tég cu(f)q hgp Dai
hoi. Ban Kiém tra tu cach c6 dong thong bao so lugng c6 déng tham du, tong s6 ¢6 phan
c6 quyén biéu quyét va ty 1¢é tham du dé Dai hoi ¢6 thé tién hanh theo quy dinh.

Piéu 10. Cach thirc tién hanh va trat tw Pai hoi

1. Pai hoi duy kién dién ra trong % ngay.

2. Dai hoi sé& lan luot thao luan va thong qua cac ndi dung néu tai Chuong trinh
bai hoi dong c6 dong.

3. Tét ca cac ¢b dong dén tham du Dai hoi phai an mdc chinh té.

4. Cb dong khi vao hoi trudong noi to chirc Pai hoi phai ngdi diing khu vue do Ban
to chirc Pai hdi quy dinh va tuan thu viéc sap xép vi tri cua Ban t0 chirc.

5. Khong hut thude 14 trong hoi truong noi to chire Pai hoi.

6. Khong noi chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong luc dién ra Pai
hoi, dién thoai di dong phai chuyén sang ché d¢ im lang hodc tat may.

Piéu 11. Chwong trinh, ndi dung lam viéc ciia Pai hoi

1. Chuong trinh va noi dung hop cua DBai hdi phai duge Dai hoi ddng c6 dong thong
qua ngay trong phan khai mac va phai xac dinh ro thoi gian doi vdi tung ndi dung trong
cudc hop.



2. Truong hop trong qua trinh to chtre cude hop néu Chu toa c6 dé xuét thay ddi
chuong trinh va ndi dung hop, céc thay doi phai dugc Pai hdi thong qua.

Pi¢u 12. Thao luin va chit van tai Dai hji

1. Can ¢t vao sb luong ¢ dong tham dy va thoi lugng cho phép cua Dai hoi, Ban
Chu toa Pai hoi c6 thé lua chon phuong phap diéu khién cudc hop. Co dong tham du
Dai hoi phat biéu y kién thao ludn, chat vn bang cach gio tay dé nghi phat biéu va duoc
su dong ¥ cua Ban Chu toa hodc dién vao Phiéu cau hoi gui cho Ban Chu toa Dai hoi.
Trong cung mot thoi diém chi c6 mot cd dong duoc quyén phat biéu. Trudng hop nhiéu
¢ dong c6 ¥ kién cung lac thi Chu toa s& mdi tudn ty timg c6 dong trinh bay v kién cua
minh.

2. C6 dong phat biéu ngan gon va tap trung vao ding ndi dung trong tam can trao
d6i, phu hop voi chuong trinh Dai hoi da thong qua. Noi dung y kién dé xuit cua co
dong khong dugc vi pham phép luat, lién quan den van dé ca nhan hoic vuot qua quyén
han cua doanh nghiép. Chu toa Dai hoi co quyen nhic nhé hodc dé nghi cd dong tap
trung vao ndi dung trong tm can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chét lugng
thao luan.

3. Pai hoi thong nhat tong thoi lwong phét biéu ciia mot co dong t6i da khong qua
5 phﬁt/lén. Néu qué thoi lugng nay, Chu toa Pai hdi co6 thé yéu cau ¢b dong 1ap céac cau
hoi, kién nghi thanh vin ban, Ban Thu ky Dai hoi phai ghi nhan va Hoi dong quan tri
trong pham vi tham quyén ctia minh s& tra 15i bang vin ban cho co dong trong thoi gian
som nhat.

Piéu 13. Théng qua Quyét dinh ciia cudc hop Pai hi dong c6 dong

Can ctr Piéu 18 t6 chirc va hoat dong ciia Tong cong ty di dugc PHPCP lan thi
nhat thong qua ngay 30/7/2018 va cac sira d6i bd sung, viéc thong qua quyét dinh cia
DHDCD thuong nién 2020 ddi véi cac bao cdo, to trinh tai Dai hoi duoc quy dinh cu
thé nhu sau:

- Noi dung Stra d6i Piéu 1é to chirc va hoat dong cua Tong cong ty duoc thong qua
néu dugc s co dong dai dién it nhat 65% tong sd phiéu biéu quyét cua tit ca c6 dong du
hop tan thanh

- Céc ndi dung con lai: duge thong qua khi dugc sb cd dong dai dién cho it nhat
51% tong so phi€u biéu quyét cua tat ca c6 dong du hop tan thanh

Diéu 14. Cach thirc biéu quyét thong qua cac ndi dung tai phién hop PHPCD

1. Céc van dé trong chuqng trinh va ndi dung hop cua bPai hoi (’iéu phai du’gc Dai
ho1i dong c6 dong thao luén biéu quyét thong qua bang Thé biéu quyét hoac Phitu biéu
quyeét.

2. Phuong thuc biéu quyét:

a) Phuong thirc gio “Thé bleu quyet” Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, mdi
cO dong va dai dién theo Gy quyén cia cd dong biéu quyét thi gio Thé biéu quyét 1én
cao. Phuong thirc nay dugc dung dé thong qua cac ndi dung: thdng qua Ban Chu toa,
Ban Thu ky, Ban kiém phicu, Quy ché t6 chtrc Pai hi, Bién ban va Nghi quyét Dai hoi
va cac ndi dung khac... trir bieu quyet théng qua nodi dung cdc Bao cao va To trinh tai
Dai hoi.

Viéc xac dinh két qua biéu quyét dugc tién hanh bang cach dém sb phiéu biéu quyét
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tan thanh, sb phleu biéu quyét khong tan thanh va s6 phiéu biéu quyét khong c6 y klen
truong hop c6 dong khong gio the biéu quyét duoc coi la khong co y kién. Véi timg van
dé xin ¥ kién biéu quyét, cac cd dong chi dugc gio thé biéu quyét mot lan.

b) Phuong thuc nop “Phiéu biéu quyet” Mbi ¢ dong va dai dién c6 dong duoc
phat Phiéu biéu quyet trong d6 c6 ba (03) y kién: dong ¥, khong dong y, khéng c6 ¥ kién
v6i timg nodi dung biéu quyét. Dai biéu s& danh diu “X” vao 6 minh chon, sau d6 ky va
ghi 18 ho tén ndp vao hom phiéu theo hudéng dan cta Ban kiém phiéu. Phuong thirc nay
duoc dung dé thong qua cac Bao cao va To trinh tai Dai héi.

3. Tinh hop 1& cta phiéu biéu quyét:

¢) Phiéu biéu quyét hop 18: 1a phiéu theo méu in sin do Ban t6 chirc phat ra, co
dong dau treo caa PVOIL, khong tay xda, cao sua, khong vict thém ndi dung nao khac
ngoai quy dinh va phai cé chit ky cua dai biéu tham du.

Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyét hop 1¢ khi dai biéu danh dau chon mot
(01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét: dong y, khdng dong y, khong co y kien.

d) Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

+ Phiéu khong do Ban t6 chuirc phat hanh (khong theo mau quy dinh, khong c6 dau
cua PVOIL trén phiéu), tay xo6a, cao stra, khong c6 chir ky cuia c6 dong/dai di¢n c6 dong
tham du, khi do tat ca ndi dung bi€u quyét trén phiéu biéu quyét 1a khong hop 1€;

+ Phiéu ghi thém noi dung khong do Chii toa Pai hoi yéu cau;

+ Phiéu khong danh dau “X” vao 01 trong cac 6 ¥ kién (dong y, khéng dong y,
khong cd y kien) hodc danh dau tir 02 6 tré 1€n cho cung mét ndi dung lay y kién thi
phan biéu quyét doi voi ndi dung do 1a khdng hop 1¢€;

+ Cac noi dung khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 15. Bién ban cudc hop Pai hdi dong co dong

1. Cudc hop Pai hoi dong co dong phai duoc ghi bién ban va c6 the ghi am hodc
ghi va luu giit dudi hinh thue dién tu khac. Bién ban phai 1ap bang tieng Viét va c6 cac
noi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cb dong;

c¢) Chuong trinh va ndi dung cude hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

d) Tom tat dién bién cudc hop va céc y kién phat bicu tai Dai hoi dong c6 dong vé
tung van dé trong ndi dung chuong trinh hop;

e) SO ¢b dong va tong sd ph@éu biéu quyét cua cac 96 dong dy hop, phu luc danh
sach dang ky c6 dong, dai dién c6 dong du hop vdi s6 cd phan va so6 phiéu bau tuong
ung;

g) Tong so phleu bleu quyet dbi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong

thirc biéu quyét, tong sd phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong
c¢6 v kién; ty 1& tuong tng trén tong sd phiéu biéu quyét cua c6 dong du hop;

h) Cac van dé da duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua twong tng;
1) Chit ky cua Chu toa va thu ky.



2. Bién ban hop Dai hoi d6ng c6 dong phai 1am xong va thong qua trudc khi két
thac cudc hop.

3. Chu toa va thu ky Dai hoi phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc,
chinh xac cuaa noi dung bién ban.

4. Bién ban hop bai hoi ddng cb dong dugc cong bé trén trang thong tin dién tu
cua Tong cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio hodc gui cho tat ca cac co dong
trong thoi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thidc cudc hop.

Bién ban hop Dai hoi ddng cd dong duoc coi la ‘péng chirng xac thuc yé nhirng cong
viéc da duoc tién hanh tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong trir khi c6 y kién phan doi vé
ndi dung bién ban dugc dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong vong muoi (10) ngay
ke tr khi guri bién ban.

CHUONG V
DIEU KHOAN KHAC

Pi¢u 16. Truong hop té chirc hop Pai hdi khong thanh

1. Truong hop cudc hop Dai hoi dong cf)’ dong thuong nién 2020 khong du diéu
kién tién hanh theo quy dinh tai Di€u 9 Quy ché nay, thi viéc triéu hop lan thir hai phai
duoc thuc hién trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay cudc hop Pai hdi du dinh khai mac.
Cudc hop cua Dai hoi 1an thir ha‘i duoc tién hanh khi ¢6 s6 tha‘}nh vién :[ham du: lé’céc 96
dong va nhimg dai dién iy quyén du hop dai dién cho it nhat 33% tong so phi€u bi€u
quyeét.

2. Truong hq‘p cudc hop tri¢u tap lan tl}ﬁ: 2 khong du diéu kién tién hanh :[heo quy
dinh tai khoan 1 diéu nay thi dugc triéu tap lan thir 3 trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay
cudc hop lan thir hai du dinh khai mac. Trong truong hop nay, cudc hop cua Dai hoi

dong c6 dong duoc tién hanh khong phu thudce vao téng sd phiéu biéu quyét cua cac co
dong dy hop.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 17. Dic¢u khoin thi hanh

1. Quy ché nay gém 6 chuong, 17 Djéu, dugc thong qua ngay 08 thang 6 nam
2020 va c6 hiéu luc ngay sau khi DPai hoi biéu quyét thong qua.

2. Chu toa chiu trach nhiém diéu hanh Pai hoi theo Quy ché nay.

3. Céac cd dong hoic ngudi dai dién theo ty quyén va nhitng ngudi tham du Pai
héi ¢6 trach nhiém thyc hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

(dd ky)

Nguyén Hoang Tuin






